mfm? A| ands ANVISNING

Datum

¢ -7 landskapsregering ot 0
Utbildningsbyrén

ANVISNING FOR UTARBETANDE AV HANDLINGSPLAN
FOR FOSTRANDE SAMTAL OCH DISCIPLINARA
ATGARDER I GRUNDSKOLAN PA ALAND



UTARBETANDE AV HANDLINGSPLANEN

Landskapslag om barnomsorg och grundskola (2020:32, LBG) tridder i kraft den 1 januari 2021.
Samtidigt upphiivs barnomsorgslagen (2011/86) for landskapet Aland och grundskollagen
(1995:18) for landskapet Aland. Skolan #r ansvarig for att tillforsikra alla elever en trygg
larmilj6 i enlighet med bestimmelserna i 11 kapitel 1 del III. Enligt 3b § i del V har en rektor
eller en skolforestdndare ett dvergripande ansvar for skolans verksamhet medan ldrarna
ansvarar for elevernas trygghet och sikerhet i all undervisning och 6vrig verksamhet.

LBG omfattar dven bestimmelser om elevens skyldigheter. Enligt 3 § i del III i LBG har en
elev som fullgér sin ldroplikt i grundskolan nérvaroplikt och en skyldighet att utfora sina
uppgifter samvetsgrant. Dértill ska elever upptrdda hinsynsfullt, f6lja skolans trivselstadga
samt hantera skolans egendom med respekt. Om en elev inte iakttar sina skyldigheter kan skolan
vidta fostrande samtal och disciplindra atgdrder med iakttagande av de grunder som
framkommer av lagen.

Enligt 68 § 2 mom. i del III i LBG ska varje grundskola géra upp en handlingsplan for fostrande
samtal och disciplindra atgarder. Syftet med planen &r att se till att forfaringssétten dr lagenliga
och enhetliga och att eleverna behandlas jamlikt.

I handlingsplanen ska skolan tydligt foreskriva:
- hur de gar tillvdga i olika situationer,
- vilka behdrighetsforhallanden &r och
- hur elevens ritt till 6vervakning, undervisning och elevhélsotjénster tillgodoses pa ett
effektivt sétt ocksa nir ett disciplinért forfarande tillimpas.!

All personal i skolan ska arligen informeras om planens innehéll och sin egen roll. Elevradet
ska informeras och horas innan planen faststills eller uppdateras. Aven dvriga elever och
vérdnadshavare ska informeras om handlingsplanen. Dértill ska planen finnas tillgdnglig pa
skolans eller kommunens hemsida. Planen kan ocksé bifogas i skolans trivselstadga.

Huvudmannen for skolan ska folja upp anvéndningen av fostrande samtal och disciplinira
atgdrder samt granskning av elevens saker och omhéndertagande av foremal eller &mnen minst
en ging per lasdr. Enligt lagforslaget (nr 28/2018-2019, s. 61, 70) innebéir detta en skyldighet
for huvudmannen att kartligga hur ofta och i vilka situationer ovan angivna atgirder vidtagits
i skolan. Dartill ska huvudmannen utvérdera vilken verkan de vidtagna atgdrderna har haft pa
skolans larmiljo.

Denna anvisning innehaller ett malldokument som skolorna ska anvinda som underlag vid
utarbetandet av handlingsplanen. Det forsta kapitlet innehéller en kort sammanfattning 6ver de
allmédnna principerna som madste beaktas vid fostrande samtal, disciplindra atgdrder och
granskning eller omhéndertagande av saker. I det andra kapitlet behandlas de forfaringssitt som

"'LF nr. 28/2018-2019, s. 61



skolan anvénder nér det finns behov att ingripa i ett odnskat beteende eller sikra den trygga
larmiljon. I textrutorna ska skolorna nidrmare beskriva det praktiska genomforandet av atgiarden
i den egna skolan. Det tredje kapitlet omfattar en kort sammanstéllning 6ver hur anhéngigt atal
eller domstolsbeslut inverkar pd anvéndningen av disciplindra &tgidrder 1 grundskolan.
Skadestindsskyldigheten inklusive den pedagogiska stddningsskyldigheten berdrs i kapitel 4.
Aven hir har skolan en mdijlighet att nirmare beskriva enligt vilka principer
skadestandsdrenden handléggs inom skolan.



Mall for handlingsplan

1 TAKTTAGANDE AV DE ALLMANNA RATTSPRINCIPERNA INOM
FORVALTNINGEN

Enligt 2 § 1 grundlagen (FFS 731/1999) ska all utdvning av offentlig makt bygga pa lag och i
all offentlig verksamhet lag noggrant iakttas. I nimnda lagens 21 § sdkerstdlls varje individs
ritt till réttskydd. Disciplindra atgérder kan saledes vidtas endast pa de grunder som
framkommer av lagen och endast i den form som lagen tillater. Nér disciplindra dtgarder vidtas
ska bland annat gérningens uppsétlighet och allvarlighet samt de straff som eventuellt tidigare
paforts eleven beaktas. En lirare som dverviger en disciplindr atgird bor ta i beaktande bade
handlingens art och elevens alder och utveckling.? Det dr viktigt att alla vuxna i skolan ingriper
1 forseelser enligt samma regler. Detta krdvs med tanke pé jadmlikheten och réttssdakerheten, men
ocksa for att effektivt sékerstélla arbetsron i1 skolan.

Lagen medfor viss provningsritt gillande anvédndningen av disciplindra atgérder.
Provningsritten styrs i sin tur bland annat av forvaltningens rittsprinciper som framkommer av
forvaltningslagen (2008:9) for landskapet Aland. Nedan behandlas principerna och deras
betydelse vid paforande av disciplinira atgérder.

1.1 Objektivitetsprincipen

Objektivitetsprincipen fOrutsitter att myndigheternas atgirder ska vara opartiska. Enligt
objektivitetsprincipen féar forvaltningsverksamheten inte basera sig pa grunder som &r osakliga
eller pd ndgot annat sitt frimmande for fOrvaltningen. Séledes ska tillrdttavisandet och
disciplindra atgirder grunda sig pd sakliga, allmént godtagbara och objektiva orsaker.
Behandlingen av drendet ska vara neutralt och objektivt begrundat.

1.2 Jiamlikhetsprincipen

Enligt jamlikhetsprincipen ska myndigheterna beddma dem som utrdttar &drenden hos
forvaltningen jdmlikt. Jimlikhetsprincipen grundar sig pa 6 § i grundlagen enligt vilken ingen
fir utan godtagbart skil sidrbehandlas pa grund av kon, &lder, ursprung, sprik, religion,
overtygelse, dsikt, hdlsotillstind eller handikapp eller av ndgon annan orsak som géller hans
eller hennes person. Dirtill ska barn bemétas som jdmlika individer och de ska ha ritt till
medinflytande enligt sin utvecklingsniva i fragor som géller dem sjdlva.

Saledes ska utgangspunkten vara att for likadana handlingar tillimpas likadana atgérder
oberoende av vem som utfort handlingen. Jamlikhetsprincipen hindrar dock inte att en elev som
gjort sig skyldig till upprepade forseelser kan ges striangare straff i enlighet med lagstiftningen.
Dartill &r det mgjligt att avsta en disciplinér atgdrd med hédnsyn till &ndamalsbundenhets- eller
proportionalitetsprincipen. Detta kan komma ifrdga exempelvis om det utgdende frén elevens
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alder eller utvecklingsnivd kan antas att eleven inte forstar innebdrden av ett straff eller inte
kommer att dndra sitt beteende till foljd av straffet.

1.3 Andamélsbundenhetsprincipen

Enligt &ndamalsbundenhetsprincipen ska myndigheterna anvinda sina befogenheter enbart for
syften som dr godtagbara enligt lag. Detta betyder att disciplinéra dtgérder far anvdndas endast
till det som de dr tinkta for, det dr inte lagligt att anvdnda befogenheterna exempelvis i
forebyggande syfte.

1.4 Proportionalitetsprincipen

Inneborden av proportionalitetsprincipen dr att myndigheternas dtgirder ska std i rétt proportion
till sitt syfte. Straffet ska sta i rétt proportion till klandervirdheten hos den handling som ar
grund for dtgirderna. For en forseelse far inte anvindas stréngare straff an behovligt.

1.5 Fortroendeskyddsprincipen

Med fortroendeskyddsprincipen avses framfor allt ett skydd for individen i relation till den
offentliga makten. Den centrala inneborden av fortroendeskyddet &r att den enskilde maste
kunna lita pd att myndigheternas verksambhet &r laglig och felfri och pé att forvaltningsbesluten
star fast. Sdledes ska individen kunna forvanta sig att myndigheterna handlar korrekt, felfritt
och bestindigt i sina fostrande samtal och disciplinira atgirder.



2 FORFARINGSSATT VID INGRIPANDE I OONSKAT BETEENDE
2.1 Fostrande samtal

Hiindelse: En elev stor undervisningen eller pd ndgot annat sitt bryter mot ordningen i skolan,
fuskar eller behandlar andra elever eller skolans personal respektlost eller pa ett sétt som

krianker deras méanniskovirde.

Pdfoljd: Eleven kan som forsta dtgird alaggas att delta i ett fostrande samtal 1 hogst tva timmar.
Samtalet kan foras i flera delar och antingen helt eller delvis under skoldagen eller efter den.

Vid ett fostrande samtal specificeras i samrad med eleven den girning eller forsummelse som
foranlett samtalet. Vid behov utreds orsakerna till uppforandet samt konsekvenserna av det och

de medel som finns for att forbattra elevens uppforande i skolan.

Skolforestindaren eller skolans rektor eller ldrare beslutar om fostrande samtal ska hallas.

Beskriv hur fostrande samtal i praktiken ordnas i skolan (exempelvis om det anvinds en viss blankett etc)
1. Rastsamtal som halls med berord larare vid lindrigare hindelser. T ex vid storande
av lektion.
2. Fostrande samtal med rektor och/eller klassforestandare under skoltid
3. Fostrande samtal med rektor och klassforestandare efter skoltid. Vardnadshavare
kan nérvara.
Vid fostrande samtal 2 anvinds blanketten Samtalsunderlag vid fostrande samtal.

Horande: Inget forvaltningsrittsligt horande behdver ordnas. Fostrande samtal ska dock vara
ett diskussionstillfdlle mellan skolpersonalen och eleven i syfte att ge eleven verktyg att agera
pa ett annat sitt i framtiden. Det ar sdledes viktigt att eleven far ge sin syn pa saken. Behovet
att involvera virdnadshavare i det fostrande samtalet ska avgoras fran fall till fall med hinsyn
till de specifika omstdndigheterna i det enskilda drendet.

Underriittelse till vardnadshavare: Elevens vardnadshavare bor underrittas.

Beskriv hur skolan informerar vardnadshavare

Elevens klassforestandare underrittar vardnadshavare om samtal via telefon eller mess.
Vid rastsamtal med dmneslarare meddelar hen vardnadshavaren.

Vid storre forseelser kontaktar rektorn vardnadshavaren via telefon. Vid storre forseelser
kallas vardnadshavare ocksa till samtal, under skoldagen eller efter beroende pa hindelse.




Registrering: Fostrande samtal bor registreras. Datum for nér fostrande samtal har hallits och
nér vardnadshavarna har informerats ska noteras i ett register som rektor ansvarar dver.

Beskriv hur skolan registrerar dtgdrden

Fostrande samtal och atgérder dokumenteras i journal som forvaras pa sékert stille. Den som
haft samtalet ansvarar for dokumentationen.

Registreringen sparas ett 14sar.

Andringssokande: Arendet far inte 6verklagas genom besvir.



2.2 Utvisning av elev
Hiindelse: En elev stor undervisningen eller en skoltillstidllning.

Pdfoljd: Eleven kan bes av lararen att avldgsna sig frdn undervisningsutrymmet for hogst den
tid som aterstar av lektionen, eller utvisa en elev frén en skoltillstdllning.

En elev far inte ldmnas utan uppsikt efter att han eller hon har utvisats ur
undervisningsutrymmet eller frdn skoltillstillningen. Om en elev utvisats ur
undervisningsutrymmet eller fran en skoltillstdllning ordnas &vervakningen av eleven pa
foljande sitt:

Beskriv hur overvakningen ordnas

Om en elev stor lektionen halls rastsamtal efter lektionen och eleven far nista lektion arbeta
utanfor klass. Overvakas da av ansvarig lirare.

I man av mdjlighet kan rektorn overvaka eleven.

Om elev behdver avligsnas direkt och inte horsammar lararens direktiv himtas rektorn.

Om en elev inte lyder en uppmaning att avldgsna sig har skolforestandaren, skolans rektor och
lararen ritt att avldgsna eleven fran undervisningsutrymmet eller fran en skoltillstillning. Om
en elev som ska avlidgsnas forsoker forhindra detta genom att gora motstdnd har
skolforestandaren, rektorn och ldraren ritt att anvinda sdédana maktmedel som &r ndodvéndiga
for att fa eleven avldgsnad och som med hénsyn till elevens alder och situationens hotfullhet
eller motstandets allvar och en helhetsbedomning av situationen kan anses vara forsvarbara.
Skolforestdndaren, rektorn och lararen kan agera tillsammans eller var for sig. Det dr forbjudet
att anvinda maktmedelsredskap for att avldgsna eleven.

Horande: Inget forvaltningsrittsligt horande behdver ordnas.

Information till vardnadshavare: Elevens viardnadshavare bor underrittas.

Beskriv hur skolan informerar vardnadshavare
Ansvarig dmnesldrare informerar via mess eller telefon, Wilma.
Vid allvarligare incidenter kontaktar rektorn hemmet via telefon.




Registrering: Utvisning av en elev bor registreras.

Beskriv hur skolan registrerar dtgdrden
Dokumentation i journal och i Wilma

Ovrigt: Om skolforestandare, rektorn eller liraren har anvint sig av maktmedel vid avligsnande
av eleven ska en skriftlig redogorelse for hindelsen ldmnas till kommunen.

Andringssokande: Arendet far inte 6verklagas genom besvir.



2.3 Skriftlig varning

Hiindelse: En elev vid upprepade tillfillen har betett sig oldmpligt/ stort undervisningen
alternativt gjort sig skyldig till en allvarlig forseelse.

Pdfoljd: Eleven kan ges en skriftlig varning av skolforestdndaren eller skolans rektor.

Utredning: Innan en elev ges en skriftlig varning ska den handling eller forsummelse som
atgdrden grundar sig pa preciseras och annan behdvlig utredning inhdmtas.

Beskriv hur utredningsprocessen gdr till i skolan och personalens roller i utredningen

Eleven hors av rektor och ldrare/ klassforestdndare och handlingen dokumenteras (Vad har
hint? Hurdan forseelse dr det fragan om?). Bade lararens och elevens synvinkel beaktas.
Eleven informeras om att kontakt tas med hemmet och att ett mote kommer att ordnas.
Rektorn informerar om att eleven riskerar {4 en skriftlig varning.

Ett skriftligt meddelande (ej mess eller mejl) om horande ska sdndas till bdda
vardnadshavare. Dar ska ingd datum och tid for horandet, syftet med horandet samt bifogade
handlingar man redan har om fallet.

Horande: Eleven bor horas 1 drendet och elevens vardnadshavare bor beredas tillfdlle att bli
hord innan eleven ges en skriftlig varning.

Beskriv hur hérandet i praktiken ordnas med iakttagande av bestimmelserna i forvaltningslagen
Vérdnadshavare och elev deltar i modte (horande) pa skolan med rektor och
larare/klassforestandare.

Information till vdrdnadshavare: Den skriftliga varningen tillsammans med en
besviranvisning ska delges till elevens vardnadshavare.

Beskriv hur delgivningen i praktiken ordnas med iakttagande av bestimmelserna i forvaltningslagen

Efter horandet, pd motet, delges den skriftliga varningen (ett forvaltningsbeslut), som utdelas
av rektorn.
Arendet uppfoljs med elevhilsotjénster sdsom kurator eller/och socialtjinsten.




Registrering: Ett forvaltningsbeslut bor utfardas.

Ovrigt: Skolan ska se till att nédvindiga elevhilsotjinster ordnas.

Beskriv de praktiska arrangemangen inkl. ansvarsrollerna vid ordnande av elevhilsotjinster for en elev som
pdforts en skriftlig varning.

Rektorn tar kontakt med skolkurator, skolpsykolog, BUP eller socialtjansten beroende pa
omstandigheterna.

Andringssékande: Ett beslut som giller en skriftlig varning till en elev far dverklagas genom
besvir hos Alands forvaltningsdomstol pi det sitt som anges i lagen om ritteging i
forvaltningsdrenden. Besvér skall anforas inom 30 dagar fran att beslutet har delgivits.



2.4 Avstingning for viss tid
2.4.1 Avstingning for hogst den tid som dterstd av skoldagen

Hiindelse: Eleven beter sig vdldsamt eller hotfullt och utgor risk for andra elever/personal eller
elevens storande beteende som forsvarar undervisningen/verksamheten i hog grad.

Pdfoljd: En ldrare kan i samradd med skolforestandaren eller skolans rektor begrénsa en elevs
rétt att delta i undervisningen for hogst den tid som aterstar av skoldagen.

Om en elev inte lyder en uppmaning att avlégsna sig efter att ha fétt veta att ritten att delta 1
undervisningen har begrinsats sig har skolforestandaren, skolans rektor och liraren rétt att
avldgsna eleven fran undervisningsutrymmet/skoltillstéllning/skolomrddet. Om en elev som ska
avldgsnas forsoker forhindra detta genom att gora motstdnd har skolforestandaren, rektorn och
lararen, var for sig eller tillsammans, rétt att anvdnda sddana maktmedel som dr nddvindiga for
att fa eleven avlidgsnad och som med hinsyn till elevens alder och situationens hotfullhet eller
motstdndets allvar och en helhetsbedomning av situationen kan anses vara forsvarbara.
Skolforestdndaren, rektorn och ldraren kan i ovanndmnda situationer agera tillsammans eller
var for sig. Det dr forbjudet att anvdnda maktmedelsredskap for att avldgsna eleven.

Beskriv hur ldraren och rektorn/skolforestandaren i praktiken kommer 6verens om avstingning for hogst den
tid som dterstdr av skoldagen och om ovriga praktiska arrangemang

Om en elev beter sig hotfullt ser lararen och/eller rektor till att halla eleven atskild frén
ovriga elever. Rektor i samrdd med ldraren informerar eleven om avstingning for resten av
dagen. Rektorn eller ldraren Overvakar tills eleven blir himtad. Om maktmedel méste
anvandas ska en skriftlig redogorelse ldmnas in till kommunen.

Horande: Inget forvaltningsrittsligt horande behdver ordnas.

Information till vardnadshavare: Elevens viardnadshavare bor underrittas.

Beskriv hur skolan informerar vardnadshavare

Rektor ringer genast vdrdnadshavare och informerar om avstingning och de fir himta eleven
i fraga.

Registrering: Atgirden bor registreras.

Beskriv hur skolan registrerar dtgdrden

Orsaken och atgdrden dokumenteras 1 befintlig journal. Rektorn ansvarar for
dokumentationen.




Ovrigt: En elev vars ritt att delta i undervisningen begrinsats fir inte limnas utan uppsikt for
den tid eleven vistas i skolans utrymmen.

Beskriv hur overvakningen av en avstingd elev i praktiken ordnas
Eleven far sitta i rektorns kansli och 6vervakas dar av forestandare eller av larare.

Kommunen ska ordna undervisningen sd att den elev vars ritt till undervisning begrénsas inte
blir efter i de framsteg som hans eller hennes arskurs och undervisningsgrupp gor. For den elev

som stingts av ska en plan utarbetas utgdende frdn arbetsplanen och undervisningen och
larandet ska folja denna plan.

Beskriv de praktiska arrangemangen for att sikerstdilla avstingda elevers ritt till undervisning
Eleven tar hem sitt skolmaterial och blir informerad om resten av dagens uppgifter pa
larplattformen Showbie.

Skolan ska se till att nddvédndiga elevhilsotjinster ordnas for en avstingd elev.

Beskriv de praktiska arrangemangen inkl. ansvarsrollerna vid ordnande av elevhdlsotjinster for en avstingd
elev

Om en elev betett sig hotfullt och blir avstingd av den orsaken, kontaktar rektorn
skolkurator, som snarast kommer Overens om tid att triffa eleven i fraga. Vid behov
kontaktas ocksa socialvéarden.

Om skolforestdndare, rektorn eller lararen har anvint sig av maktmedel ska han eller hon 1dmna
en skriftlig redogorelse for hindelsen till kommunen.

Andringssokande: Arendet far inte 6verklagas genom besvir.



2.4.2 Avstingning for hogst en vecka

Hiindelse: En elev som avstingts for hogst den tid som aterstar av skoldagen i enlighet med 72
§ 1 mom. i del IIl i LBG.

Pdfoljd: Skolforestandaren eller skolans rektor kan fatta ett beslut om avstingning for hogst en
vecka for att utreda fortsétta atgarder i anknytning avstdngning enligt 72 § 1 mom.

Utredning: Innan en elev stings av fran undervisningen for en viss tid ska den handling eller
forsummelse som atgdrden grundar sig pa preciseras och annan behdvlig utredning inhdmtas.

Beskriv hur utredningsprocessen gdr till i skolan och personalens roller i utredningen
Ansvarig ldrare tillsammans med rektor dokumenterar vad som hént, vem som varit
inblandade och atgédrder. Dokumentationen ska ske samma dag som det intriffade.

Horande: Eleven bor horas 1 drendet och elevens vardnadshavare bor beredas tillfdlle att bli
hord innan eleven avstings.

Beskriv hur hérandet i praktiken ordnas med iakttagande av bestimmelserna i forvaltningslagen

Eleven hors direkt i drendet och samtalet dokumenteras. Horandet skots av rektor och lérare.
Dokumentationen av det intrdffade visas for vardnadshavare och de ges tillfdlle till att bli
horda nista dag.

Underriittelse till vardnadshavare: Beslutet tillsammans med en besviranvisning ska delges
till elevens vardnadshavare.



Beskriv hur delgivningen i praktiken ordnas med iakttagande av bestimmelserna i forvaltningslagen
Vérdnadshavarna fér ett forvaltningsbeslut om avstingning for en vecka.

Rektorn utfardar beslutet.

Tills avstdngningsbeslutet har eleven rétt att vara i skolan, men hen deltar i undervisningen
atskild fran andra.

Registrering: Ett forvaltningsbeslut bor utfardas. Om beslutet verkstills innan den vunnit laga
kraft ska beslut om den tidpunkt verkstdlligheten inleds fattas i samband med att beslutet om
avstingning fattas.

Ovrigt: Kommunen ska ordna undervisningen si att den elev vars ritt till undervisning
begrénsas inte blir efter i de framsteg som hans eller hennes arskurs och undervisningsgrupp
gor. For den elev som stingts av ska en plan utarbetas utgdende fran arbetsplanen och
undervisningen och ldrandet ska folja denna plan.

Beskriv de praktiska arrangemangen for att sdkerstdilla avstingda elevers rdtt till undervisning
Eleven far uppgifter pa larplattformen Showbie och handledning av ldraren vid behov.

Skolan ska se till att nddvandiga elevhélsotjanster ordnas for en elev.

Beskriv de praktiska arrangemangen inkl. ansvarsrollerna vid ordnande av elevhdlsotjinster for en avstingd
elev

Rektorn tar kontakt med skolkurator, som héller en regelbunden kontakt per telefon med
eleven under veckan. Vid behov kontaktar rektor/skolkuratorn socialtjansten.

Socialvardsmyndigheten i kommun dér skolan ar beldgen ska meddelas om elevens rétt till
undervisning begrénsas for langre tid &n en arbetsdag.

Andringssokande: Ett beslut som giller avstingning av en elev for viss tid far overklagas
genom besvir hos Alands forvaltningsdomstol pa det sétt som anges i lagen om ritteging i
forvaltningsdrenden. Besvér skall anforas inom 30 dagar frin att beslutet har delgivits.



2.4.3 Avstingning for hogst tre mdnader

Hiindelse: Eleven har gjort sig skyldig till en allvarlig forseelse eller uppenbart stort
undervisningen/utsatt en annan elev for mobbning/ vid upprepade tillfallen betett sig oldmpligt
och trots en skriftlig varning fortsatt med det oldmpliga uppforandet.

Pdfoljd: Kommunen kan fatta beslut om avstingning frdn undervisningen for en elev under
hogst tre ménader.

Utredning: Innan en elev stings av fran undervisningen for en viss tid ska den handling eller
forsummelse som dtgirden grundar sig pa preciseras och annan behovlig utredning inhdmtas.
Vid behandlingen av drendet ska det i enlighet med landskapslagen (2008:97) om tillimpning
i landskapet Aland av barnskyddslagen det organ som ansvarar for socialvarden reserveras
mdjlighet att medverka.

Beskriv hur utredningsprocessen gdr till i skolan och personalens roller i utredningen

Rektorn ansvarar for att samla ihop all dokumentation i utredningen. Den ska innehalla
tydlig beskrivning av hdndelsen (plats, tid, vad hidnde?, Vem observerade detta?). Den ska
ocksa innehélla en sammanfattning av elevens tidigare anmirkningar. Rektor kontaktar
hemmet och socialvarden och kommer 6verens om tid for horande.

Horande: Eleven bor horas 1 drendet och elevens vardnadshavare bor beredas tillfalle att bli
hord innan eleven avstings.

Beskriv hur hérandet i praktiken ordnas med iakttagande av bestimmelserna i forvaltningslagen
Rektorn har sammankallat till moéte och dér nirvarar elev, vardnadshavare, socialtjdnsten,
skolkurator. Viceforestandare deltar ocksa som sekreterare.

Information till vardnadshavare: Beslutet tillsammans med en besvéranvisning ska delges till
elevens virdnadshavare.



Beskriv hur delgivningen i praktiken ordnas med iakttagande av bestimmelserna i forvaltningslagen
Utbildningschefen fattar beslut om avstingningen och vérdnadshavaren delges beslutet per
brev. Forutom dokumentation 6ver hindelsen ska beslutet ockséd innehalla redogorelse for
elevens och vardnadshavarnas horanden. Ska ocksé innehélla redogdrelse Over samarbete
med socialvirden. I bilaga ska framkomma hur elevens undervisning ordnas under
avstingning.

Ifall en elev uppfort sig s& valdsamt OCH om det finns en uppenbar risk for att uppforandet
upprepas, sa att sdkerheten for ndgon annan i skolan dventyras, kan avstingningen
verkstillas omedelbart med stod av LBG 74 § 5 mom. D4 ska beslutet innehélla motiveringar
till grunderna for verkstdlligheten.

Registrering: Ett forvaltningsbeslut bor utfardas. Om beslutet verkstills innan den vunnit laga
kraft ska beslut om den tidpunkt verkstdlligheten inleds fattas i samband med att beslutet om
avstingning fattas.

Ovrigt: Kommunen ska ordna undervisningen si att den elev vars ritt till undervisning
begrénsas inte blir efter i de framsteg som hans eller hennes arskurs och undervisningsgrupp
gor. For den elev som stingts av ska en plan utarbetas utgdende fran arbetsplanen och
undervisningen och lidrandet ska f6lja denna plan.

Beskriv de praktiska arrangemangen for att sdkerstdilla avstingda elevers rdtt till undervisning
Eleven far uppgifter pa larplattformen Showbie och ansvariga dmneslérare foljer upp arbetet.
Om behov finns ordnar skolan en assistent som aker hem till eleven for att stoda i skolarbetet.

Skolan ska se till att nddvandiga elevhélsotjanster ordnas for en elev.

Beskriv de praktiska arrangemangen inkl. ansvarsrollerna vid ordnande av elevhdlsotjinster for en avstingd
elev

Rektorn samtalar med skolkuratorn som sedan kontaktar eleven regelbundet under
avstidngningen. Socialvarden dr inkopplad sedan horandet.

Socialvardsmyndigheten i kommun dér skolan ar beldgen ska meddelas om elevens rétt till
undervisning begrinsas for ldngre tid &n en arbetsdag.



Andringssokande: Ett beslut som giller avstingning av en elev for viss tid far overklagas
genom besvir hos Alands forvaltningsdomstol pa det sétt som anges i lagen om ritteging i
forvaltningsdrenden. Besvér skall anforas inom 30 dagar frin att beslutet har delgivits.

2.5 Granskning och omhiindertagande av saker
2.5.1 Riitt att granska elevens saker

Hiindelse: Det finns en stark konkret misstanke som baserar sig pa personalens iakttagelser om
elevens beteende, iakttagelser fran andra elever som anses tillforlitliga eller anmélan fran
virdnadshavare/myndighet att eleven innehar olagliga eller farliga foremal eller &mnen enligt
61 § idel IIT i LBG med vilka elevens egen sékerhet eller ndgon annans sikerhet kan dventyras.
Dirtill har eleven trots begdran végrat att Overldmna foremalet/amnet eller inte pd ett
tillforlitligt sétt visat att eleven inte innehar foremalet/dmnet.

Pdfoljd: Skolforestandaren samt skolans rektor och ldrare har rétt att under arbetsdagen granska
de saker som en elev har med sig och de forvaringsutrymmen i skolan som eleven forfogar dver
och att utfora en ytlig granskning av elevens kldder for att omhéinderta ett forbjudet foremal
eller &mne och med vilket den egna sdkerheten eller ndgon annans sikerhet kan dventyras.De
rittigheter och skyldigheter som avses i anknytning till rétt att granska elevens saker géller
ocksa under den tid som en elev deltar i undervisning eller verksamhet utanfor skolan.

Forfarande: Eleven ska meddelas orsaken till granskningen innan den utfors. Eleven ska
informeras om elevens rétt att utse en av skolans personal att ndrvara vid den ytliga
granskningen av elevens kléder.

Den ytliga granskningen av elevens kldder far endast utforas av en person som &dr av samma
kon som eleven. Vid granskningen av elevens kldder ska forutom den som utfor granskningen
dven en annan myndig person som hor till skolans personal narvara samt pé elevens begéran en
av eleven utsedd person ur skolans personal forutsatt att denna person inte har forhinder att
delta i granskningen. Granskningen av elevens saker ar inte konsbunden men skolan ska strava
till att granskningen utfors av en person som dr av samma kon som eleven.

Granskningen ska goras pa ett sa sdkert sidtt som mdjligt och den far inte ingripa i elevens
personliga integritet i storre omfattning 4n vad som &dr noddvéndigt for att trygga
sakerheten/studieron. Finkénslighet ska iakttas vilket betyder att elevens ménniskovirde,
konsidentitet, privatliv och fysiska integritet ska beaktas vid utférande av granskningen.
Tidpunkten och utrymmet for granskningen bor véljas med omsorg for att trygga elevens rétt
till integritet. En avvikelse frin i lagen angivet granskningssitt far dock goras om det pa grund
av drendets bradskande natur dr absolut nédvéndigt med tanke pé sékerheten.



Beskriv de praktiska arrangemangen vid granskning av elevens saker

Skolans rektor, tillsammans med klassldrare samtalar med eleven. Eleven fér chans att sjilv
overldmna saken i frdga. Om sé inte sker informerar rektorn eleven om att en genomsokning
av hens tillhorigheter kommer att ske. Orsaken ska framga. Eleven fér utse en i personalen
som bistar rektorn i genomsdkandet. Genomsokningen sker omgéende men si att inga andra

elever &r i ndrheten. Behovs det goras en ytlig granskning av kldderna utfors den av en person
med samma kon som eleven.

Horande: Inget forvaltningsrittsligt horande behdver ordnas.

Underriittelse till vardnadshavare: Elevens vardnadshavare ska s fort som mojligt informeras
om vidtagna atgarder.

Beskriv hur skolan informerar vardnadshavare
Rektorn kontaktar vardnadshavare per telefon.

Registrering: Granskning av en elev bor registreras.

Beskriv hur skolan registrerar dtgdrden

Orsaken och genomsokandet dokumenteras 1 journal. Rektorn ansvarar for
dokumentationen.

Andringssokande: Arendet far inte 6verklagas genom besvir.

Ovrigt: Huvudmannen for skolan ska folja upp granskningen av elevens saker minst en gang
per ldsar.




2.5.2 Riitt att omhiinderta foremadl eller imnen

Hiindelse: En elev har med sig ett forbjudet foremal eller &mne eller ett sddant foremal eller
dmne som eleven stor undervisningen eller lirandet med. Med forbjudet foremal eller &mne
avses sddana foremél eller amnen som enligt lag inte far innehas eller med vilka den egna eller
nagon annans sdkerhet kan dventyras eller som sérskilt ldmpar sig for att skada egendom och
som det inte finns ndgon godtagbar orsak att inneha.

Pdfoljd: Skolforestandaren samt skolans rektor och lérare har rétt att tillsammans eller var for
sig under arbetsdagen ta ifran en elev ett forbjudet foremal eller &mne eller ett sadant foremal
eller &mne som eleven stor undervisningen eller ldrandet med. De réttigheter och skyldigheter
som avses 1 anknytning till rédtt att omhénderta foremal eller &mnen géller ocksa under den tid
som en elev deltar i undervisning eller verksamhet utanfor skolan.

Forfarande: Omhéndertagandet ska goras pa ett sa sdkert sitt som mojligt och den far inte
ingripa i elevens personliga integritet i storre omfattning dn vad som dr nddvandigt for att trygga
sakerheten/studieron. Finkénslighet ska iakttas vilket betyder att elevens ménniskovirde,
konsidentitet, privatliv och fysiska integritet ska beaktas vid utférande av omhéindertagandet.
Tidpunkten och utrymmet fér omhindertagandet bor véljas med omsorg for att trygga elevens
rétt till integritet.

Om en elev som innehar ett foremal eller &mne som ska omhédndertas forsoker forhindra
omhéndertagandet genom att géra motstdnd, har skolforestdndaren samt skolans rektor och
larare ratt att anvinda sddana maktmedel som dr nddvéndiga for att franta eleven foremalet eller
dmnet och som med hénsyn till elevens &lder och situationens hotfullhet eller motstédndets allvar
och en samlad beddmning av situationen kan anses vara fOrsvarbara. Rétten att anvinda
maktmedel géller enbart foremal eller &mnen som dventyrar elevens eller andras sékerhet och
foremal eller &mnen som eleven stor undervisningen eller ldrandet med. Maktmedelsredskap
far inte anvéndas vid omhéndertagande.

Beskriv hur omhdndertagandet av foremdl/dmnen gors i praktiken i skolan
Liraren eller rektorn ber eleven dverlimna det stérande foremélet. Om eleven végrar, tas
foremalet ifran eleven med tillatna maktmedel.

Overlimnande/forstorande av omhiindertagna foremdl/imnen: Foremal eller imnen som
anvénts for att orsaka storningar och som omhindertagits av skolforestandare, skolans rektor
eller en ldrare ska Overldmnas till eleven efter lektionen eller skoltillstillningen. Om det ar
sannolikt att det stérande beteendet fortsitter efter lektionen ska det foremal eller imne som
anvénts fOr att orsaka stdrningar overldmnas till eleven senast vid arbetsdagens slut.



Forbjudna foremal och &mnen Gverldmnas till elevens vardnadshavare. Féremalen och &mnena
ska dock overldmnas till polisen eller till ndgon annan i lag foreskriven myndighet om eleven
eller dennes vdrdnadshavare inte har laglig rdtt att inneha dem.

Fére dverlimnandet ska foremalet eller imnet forvaras omsorgsfullt. Overlimnandet ska ske s&
fort som mojligt efter det att foremalet eller &mnet har omhéndertagits.

Om vardnadshavaren inte inom tre manader efter det att han eller hon fatt meddelande om
omhéndertagandet avhdamtar foremélet eller &mnet far det bevisligen forstoras.

Beskriv de praktiska arrangemangen kring forvaring/overlimning av foremdl och dmnen

Storande foremal forvaras hos ldraren eller rektorn tills lektionens slut eller skoldagens slut.
Forbjudna foremél och &mnen som t.ex. snus, tobak och alkohol 6verlimnas till elevens
vérdnadshavare.

Horande: Inget forvaltningsrittsligt horande behdver ordnas.

Information till vardnadshavare: Elevens vardnadshavare ska sa fort som mojligt informeras
om vidtagna atgarder.

Beskriv hur skolan informerar vardnadshavare

Klassforestandaren kontaktar vardnadshavare, om storande foremal méaste omhéndertas
upprepade ganger.

Rektorn kontaktar vardnadshavare om forbjudna foremal hittas.

Registrering: Omhindertagande och dverlimnande/forstorande av foremal och @mnen ska
registreras. Om skolforestandare, rektorn eller lararen har anvént sig av maktmedel ska han eller
hon ldmna en skriftlig redogdrelse for hdndelsen till kommunen.

Beskriv hur skolan registrerar dtgdrden
Rektorn ansvarar for att handelsen dokumenteras i journalen.

Ovrigt: huvudmannen for skolan ska félja upp omhindertagande av foremal och dmnen minst
en gang per lasar.

Andringssokande: Arendet far inte 6verklagas genom besvir.



3 VERKNINGARNA AV ANHANGIGT ATAL OCH
DOMSTOLSBESLUT PA DISCIPLINART FORFARANDE

Under den tid d4 &tal mot en elev dr anhédngigt vid allmidn domstol far inte disciplinirt forfarande
av samma skl inledas eller fortsdttas mot eleven. Ett brottmal blir anhéngigt di &klagarens
skriftliga stimningsansdkan har kommit till tingsréttens kansli, eller, om &klagaren utfardar
stimning, nir stimningen delges.

Om en domstol har frikédnt en elev, far inte disciplinért forfarande av samma skaél inledas eller
fortsdttas annat &n pa grund av en sddan omsténdighet som inte kan betraktas som ett brott men
som kan medfora en disciplindr atgérd.

Om en domstol har domt en elev till straff, far eleven inte av samma skél paforas en disciplinir
atgérd. Rétten for en elev att delta i undervisningen kan dock begréinsas for viss tid, om det med
hénsyn till elevens brott eller omstindigheter i samband med det &r motiverat.

4 SKADESTAND

Bestimmelser om skyldigheten for en elev att ersétta den skada som han eller hon har orsakat
finns i1 skadestdndslagen (FFS 412/1974). Skador ska anmailas till elevens vardnadshavare.

Om det med sidkerhet dr kidnt vem som utfort gidrningen och denne kan identifieras, kan
skolforestandare, skolans rektor eller ldrare av pedagogiska skél bestimma att eleven ska
rengora eller ordna upp skolans egendom eller utrymmen som eleven avsiktligt eller av
oaktsamhet smutsat ned eller skapat oreda i. Uppgiften ska utforas under 6vervakning och den
fér inte vara farlig eller for tung for eleven med beaktande av elevens élder och utvecklingsniva.
Det far inte ta mer 4n tva timmar att utfora uppgiften. Om uppgiften utfors vid sidan av elevens
arbetsdag ska detta meddelas till elevens vardnadshavare. Utfoérandet av uppgiften ska beaktas
vid beslut om disciplinira atgérder enligt landskapslagen om barnomsorg och grundskola.

Beskriv skolans principer for hantering av skadestdndsdrenden

Om man kan konstatera vem som &r skyldig till skadegorelsen alédggs hen att reparera skadan
efter skoltid, under 6vervakning. Gar skadan ej att reparera blir eleven ersittningsskyldig.
Rektor eller klassforestdndare meddelar vardnadshavare.




